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AFFICHAGE DE POSTE 

Titre : Commis généraliste / web  

Département : Vente et conseil client 

Statut : Temps partiel 

Classe salariale : Occasionnels 

 

 

 SOMMAIRE 

Dans le cadre de la rentrée d’hiver 2026, nous recherchons des personnes qui occuperont le poste de commis généraliste et / ou 

de commis web. Ces personnes participeront au service à la clientèle et à diverses tâches relatives à la librairie et / ou aux 

commandes web en tenant compte des directives du supérieur immédiat. Plus précisément, elles s’occuperont de prendre en 

charge la clientèle en offrant son soutien et en proposant des suggestions sur les produits offerts à la librairie. Elles s’occuperont 

également de l’organisation de l’espace de vente, de la prise des commandes pour les livres et de la facturation auprès de la 

clientèle. 

 LES PRINCIPALES RESPONSABILITÉS 

 
1. Accueil, orientation et conseil auprès des clients; 

2. L’organisation de l’espace de vente; 

3. Le marchandisage; 

4. Vérifier, étiqueter et placer la marchandise; 

5. La prise de commande de la clientèle; 

6. Opérer la caisse et les autres tâches connexes. 

 
 EXIGENCES 

 
 Être orienté client et capable de travailler en équipe; 

 Être polyvalent, autonome et organisé; 

 Avoir le sens des responsabilités et fiabilité; 

 Faire preuve d’entregent et de facilité de communication en français, anglais un atout; 

 Avoir une connaissance du milieu scolaire ou des arts, un atout; 

 Être passionné, innovant et créatif. 

 
 
 RÉMUNÉRATION ET CONDITIONS 

 
 La rémunération correspond à la classe d’emploi « Occasionnels » et les conditions d’emplois sont celles consentis aux 

employés en vertu de l’article 25 de la convention collective. 

 Une formation au service à la clientèle sera offerte par la coopérative. 

 Salaire offert : 16,10 $ par heure 

 

 
 ENTRÉE EN FONCTION 

 
 Le plus tôt possible 



 

COOP UQAM - Local J-M205, Pavillon Judith-Jasmin. 405, rue Sainte-Catherine Est | Montréal, Québec - 2L 2C4 
Téléphone : 514 987-3000, poste 6377 | Site internet : https://www.coopuqam.com/ 

 MODALITÉS DE MISE EN CANDIDATURE 
 

Toute personne intéressée à soumettre sa candidature pour ce poste doit faire parvenir une lettre de motivation ainsi que 

son curriculum vitae à : emploi@coopuqam.com  

 

PS : Il est aussi important de préciser dans votre courriel vos disponibilités et cela du lundi au samedi à partir du 5 janvier 2026.  
 

Nous remercions tous les candidats de leur intérêt. Toutefois, nous ne communiquerons qu’avec les personnes retenues pour une 

entrevue. 

La Coop UQAM souscrit aux principes de la Loi d’accès à l’égalité en emploi. 
 

Le genre masculin est employé sans discrimination et uniquement dans le but d’alléger le texte. 


